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Riktlinjer for uppfoljning av narvaro och skolplikt

Dokumentets syfte
Alla skolenheter i Aprendere Skolor AB ska ha ett gemensamt forhallningssatt vad galler uppfoljning
av narvaro samt rapportering angaende skolplikt.

Detta dokument ar en riktlinje for att folja upp narvaron, vilka dtgarder som ska vidtas vid franvaro
av olika omfattning och vilka rutiner som ska galla vid anmalan om skolplikt.

Framgangsfaktorer for arbetet att minska franvaro:

e Elevenicentrum

e Systematiskt arbete for att framja nédrvaro dar elevhélsan ingar

e Tydliga rutiner for vem som ska gora vad nar en elev uteblir fran skolan
e Rutiner ska vara kdnda av all personal

Giltig och ogiltig franvaro
| dagligt arbete skiljer man pa giltig och ogiltig franvaro. | SchoolSoft anvands begreppet oanmald
franvaro. Skollagen anvander begreppen med eller utan giltigt skal. Ogiltig franvaro ar franvaro
som vardnadshavaren inte meddelat eller bekraftat nar det galler t.ex. sjukdom eller ldkarbesok.
| forvag beviljad ledighet eller av rektorn beslutad befrielse fran ett &mne &r inte att betrakta
som ogiltig.

Om eleven har sjukfranvaro som ar anmald av vardnadshavaren ar franvaron giltig, men dven om
en elev har giltig franvaro, t.ex. ar sjuk, ar det viktigt fér skolan att halla sig informerad om
elevens halsolage och hur lange eleven kan fa undervisning. Beroende pa elevens halsolage och
langden pa franvaron kan det bli aktuellt med hemuppgifter, att anordna sarskild undervisning,
undervisa eleven i hemmet eller pa sjukhus. Ett annat skal till att folja upp elever med giltig
franvaro ar att elever ibland 6vertalar vardnadshavaren att sjukanmala dem. Det &r alltsa viktigt
att ha en bild av elevens samlade franvaro for att kunna géra en korrekt bedémning av
situationen.

Rutiner och atgardstrappa
Varje skolenhet (forslagsvis mentorn) ska samma dag rapportera till vardnadshavare vid ogiltig
franvaro. Detta kan ske med hjalp av olika tekniska hjdlpmedel men vi anvander oss utav:

e Schoolsfoft
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Atgardstrappa
Rektorn beslutar
om ett
Mentorn atgardsprogram
tillsammans med och tar kontakt
skolhdlsan goér en med Socialtjanst.
Mentorn kallar till pedagogisk Huvudmannen
ett mote med kartlsggning, informeras.
Mentorn vér'dnadshavare, anpassningar gors.
kontaktar skrlve.r en Rektorn tar del av
vardnadshavare handlingsplan. den och
samma dag vid informerar
ogiltig franvaro. huvudman.

Atgardstrappa och rutiner

Varje mentor ska sista fredagen i varje manad meddela rektorn om vilka elever som har 20% ogiltig
franvaro eller mer, och 30% giltig franvaro eller mer. En handlingsplan ska redovisas till rektor.
Handlingsplanen uppréattas av mentor i samrad med vardnadshavare.

De atgarder som vidtas ska med hansyn taget till vad utredningen om elevens franvaro visar. Darfor
ar det viktigt att mentorn och undervisande larare meddelar rektor och 6vriga i skolhdlsan om
elevens situation. All personal féljer Atgérdstrappan.

Det forekommer att eleven inte kommer tillbaka till skolan efter lov eller langre ledighet. Ibland
beror det pa att elevens foraldrar har beslutat att [dmna Sverige men inte meddelat detta. Det kan
vara ett fall dar skolan gora en skolpliktsanmalan tidigare dn vad rutinen anger.

Varje skolenhet ska redovisa bade till huvudman och till elevernas hemkommun en 6versikt 6ver de
elever som fatt ogiltig franvaro. Detta ska ske i mallen “rapportering av franvaro”.

Till huvudman ska den vara tillhanda via mail tva ganger arligen.

Brytpunkten dr 20% vid ogiltig franvaro. Alla elever som har 20% eller hogre ska redovisas
tillsammans med handlingsplan eller pedagogisk utredning till huvudmannen (se dokument
"handlingsplan for elever med hog franvaro” eller “pedagogisk utredning mall”). Handlingsplanen
utrattas oftast av mentorn medan den pedagogiska utredningen gors av skolhélsan (specialpedagog).
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